KOCAALI ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN S HIZMETIN TAMAMLANMA
S04 DR BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1- Niifus Ciizdani
1 |Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti (TCKK) 2-Son alti ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf 20 Dakika
3- Degerli Kagit Bedeli (18,50 TL)
ILK KAYIT ;
1- Niifus Ciizdan veya TCKK
2- Son alti ay icerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
3- Siiriicii Saglik Raporu
4- Sertifika .
2 |Surucu Be|gesi 5- Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi iicretlerinin Gdendigine dair makbuz 20 Dakika
YENILEME;
1- Niifus Ciizdan veya TCKK
2- Son alti ay icerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
3- Siiriicii Saglik Raporu
4- Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi ticretlerinin 6dendigine dair makbuz
1- Niifus Ciizdani veya TCKK .
3 |Umuma Mahsus Pas apo rt 2- Son alti ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf 20 Dakika
3- Degerli Kagit Bedeli ve istenilen Yil Harcinin 6dendigine dair makbuz
1- Son alti ay igersinde gekilmis vesikalik fotograf
4 |Mavi Kart 2- Eski Mavi Karti veya Pasaport
3-10,00 TL Degerli Kagit Ucreti
5 |Uluslararasi Aile Ciizdani Verilmesi 2" Som at ay cerisindo gekimis 2 ado Fotograt 10 Dakika
6 Kizlik Soyadini _ - Dileke 5 Dakika
Kullanma Talebi
7 |Din 1- Dilekge 5 Dakika
8 |Niifus Kay|t brnegi 1- Niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport v.b belgelerden biri 3 Dakika
i .. . IS Gun I¢erisinde
Miilki Idare Amirince Verilen Para Cezalar 1- Savunma Qm.mhidmlw
10|Ntfus Midiiriince L Savunma 15 Giin icerisinde
Verilen Para Cezalari Sonuglandirilir.
11 |Bilgi Edinme Basgvurularinin Cevaplandirilmasi |- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekge 15 Giin Igerisinde
Sonug¢landirilir.
Sahsen Basvuru:
12 Elektronik ve KaQIt Ortaminda Tutulan Niifus 1- 5490 Sayih Niifus Hi i K 43. ve 44. inde sayil 2 Dakika
Alle Kutuklerlnden Kaylt Verilmesi ilgili Kigi ve Kurumlarin Yazili veya Sahsen bagvurusu Yazih Basvuru:
1 Giin
13 Dayanak Belgelerine i|i§kin Talepler 1-1l, iige Niifus Miidiirliikleri ile Mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 Giin
1- Kisinin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik S6zlesmesi veya Faturasi, Noterden
i PR tasdikli Kira $6zlegsmesi, Tapu Kayd: gibi belgelerden biri. 5
14 Ad res akatakt "e "glll I§Iem|er 2- Adres Bildirim Yiikiimliiliigii gerg i y kisinin  durumuna gére 5 Dakl ka
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin iligkin karar.
i i ia ini Kisiler 6z Konusu Oldugunda;
15 Yer!e§|m.Yerl ve Diger Adres Belgesinin e e e 2 Dakika
Verl | mesi 2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
K.K.T.C. Vatandasglarina Yabancilara Mahsus N o
- Noter Onayh Kimlik Ornegi
16 |[Kimlik 2- Dilekge Form A-a 2 Saat
. . Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina basvurulur.
Numarasi Verilmesi
1- Sakl Niifus iimuhaberi ( Vat-24 )
2- Sorusturma Formu ( Vat-25 ) .
. 3- ligilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanag 1 1St
17 |Sakh Niifus Iglemleri 4-Yas Tespit Formu 45 Giin Igerisinde
5- Anne, Baba, Kardes ve Tanik ifadeleri SOanlandlI‘llll‘.
6- Muhtar ve Aza ifadeleri
7- iki adet fotograf
5 . . o 1- Saghk Kurulusl: kayitl; d: larak verilen Dog Olii iligkin bel, . N
18 Olen Kardesin Niifus Kaydinin Kullanildigi 2. Defin izni ve bunlaria lgi kayt brmeklers o 1 Ay erisinde Jemer Tamamlanir ve Vatandashik

iddiasi

3- Diger Resmi Dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayt ve iglem 6rnekleri

4- ilkdgretim ve varsa diger Okullara ait kayit ve ayriima tarihlerini gdsterir belgeler

Almmak Uzere Dosya Bakanhg Gonderilir.




18 Yasindan Biiyiik Bulunmus Oziirlii Kisilerin

1- Mahkemece Kayyim tayin edildigine iligkin karar
2- Saglik Kurulu Raporu

45 Giin i¢erisinde

19 . 4 )
H H 3- Dogum Tutanag:
Tescil Islemi - Tankikat Forme Sonug¢landirihr.
1- Niifus veya Uluslararasi Aile Ciizdanlari
2- Nuifus Mudiirliiklerinden alinmig onayh niifus kayit 6rnegi
3- Askerlik Terhis Belgesi
Nifus Yazimi / 4-Yas, Ad ve “Soyba@ gibi Kisi hallerine iligkin kesinlesmis Mahkeme karari .
20 5- Genel Miidiirliikge verilmis onayli vatandaglik kararlari 1 Giin
Yazim D|§| Kalanlar 6- Tiirkiye Cumhuriyeti Pasaportiar
7- Galisilan Kurumlarca verilmis onayl kimlik belgeleri
8- Vatandaslhk durumu agiklanmis veya niifusa kayith oldular yer gosterilmis
olmak kaydiyla Okul Dj veya diger belgeler
21 |Dogum Iglemleri ( Niifusa llk Kayit ) 1- Dogum Raporu 30 Dakika

Tiirkiye iginde veya Disinda Tiirk Babadan olan
yada Tiirk Anadan Dogan Gocuklarin

1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk Vatandas: ise niifus kiitiiklerine
kayith olduklarini gosterir belgeler
2- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin yabanci kimligini

15 Giin icerisinde

22 .. . gésterir belgenin tasdikli Tiirkge Terciimesi
atandasii urumunun i1espiti ve 1escilline 3- ligilinin bunlara bagl olarak o Devletin kazanip onuciandirur.
Vatandashk D Tespit T | [ Sonuclandiril
HT P dair belge
iliskin islemler 4- Dogum Tutanag
- o 1- Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
23 Tirk Vatandashgindan 2- Niifus Ciizdani 1 Saat
Qlkma iZni 3-El i Sistemi https:/ivatan.nvi.gov.tr adresinden aa
yapilmaktadir.
Evlenerek Giden ve Baba Hanesinde Yersel
i 1- Dilekge
24 YaZIm Nedenlyle Kaydl Olmayan . 2- Evlenme belgesi gibi Anne-Babayla soybagi oldugunu gdsterir belge veya 2 Saat
Kadinlarin Anne ve Babasi veya Kardesleriyle Mahkemeden alinacak Tespit Karar:
Aile Baglarinin Kurulmasi
Niifus Kiitiiklerinde Yanhsg
25|0ldugu iddia Edilen 2 Varea 4 Saat

Bilgilerin Arastiriimasi islemi

2- Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge

26

Olii Oldugu Halde Niifus Kiitiiklerinde Sag
Goriinenler Hakkinda Arastirma Yapilmasi iglemi

1- Dilekge
2- Varsa Oliime iligkin resmi bir belge

1 Giin igerisinde islemler Tamamlanip Tahkikat
i¢in Emniyet Miid. / Jandarma Komt. Gonderilir.

Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt Disinda

1- Dilekge -

2 Bildirilmeyen Evlenmelerin Tescili 2 Terciime edilmis ve onaylanmis evienme belgesi 30 Dakika
Usuliine Gore Tesis Edilmemis Kayitlar ile Aile

28 |Kutiigline Yanhishkla Diisiilen Agiklamalarin 1- Dilekge 2 Saat
Silinmesi
Gocgmen Olarak veya Yetkili Makam Karari ile

29 |Tiirk Vatandashgini Kazananlarin Aile 2 Ay teden oldugun kantiayan belge 4 Saat
Kayitlarinin Birlestirilmesi

30 Miikerrer Kayitlarin Birbirine gore 1-Dileke ile Idarece 2 Saat
Tamamlanmasi ve Silinmesi 2 Mahkeme Karan ile
Dis Temsilciliklerce Diizenlenen Form ve

31| Tutanaklardaki Maddi Hatalarin Dayanak 1- Dilekge 1 Saat
Belgesine gore Diizeltilmesi

32 Eski Kiitliklerdeki Niifus Kayitlarinin Aile 5 R:Eil\(/q;aire sondericek doyan belgee 30 Giin

Kiitiiklerine Alinmasi islemi

33

Cok Vatandashga Ait Basvuru islemleri

1- Form Dilekge ( VAT-12)

2- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi

3- Yabanci Devlet Vatandaghgini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini igeren
ve usuliine gore onaylanmig belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi

4- Yabanci Devlet Vatandaghgini kazanma sirasinda yabanci Ad ve Soyad alinmig
ise bu durumu usuliine gére onaylanmig belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi

Not: Evraklar tamamlanarak Yurt iginde Yerlesim Yeri Nifus Midurligiine Yurt Diginda ise

Dig Temsilciliklere yazil bildirimde bulunulur.

2 Giin icerisinde
sonuclandirilir.

34

Cok Vatandaslik Agiklamasinin
iptali islemleri

1- Form Dilekge ( VAT-13)
2- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet Vatandaghgini hangi tarihte kaybett gosterir kimlik bilgilerini iceren
ve usuliine gore onaylanmig belgenin Noter tasdikli Tiirkge Tercii i
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt iginde Yerlesim Yeri Niifus Miidiirliigiine Yurt Disinda ise
Dis Temsilciliklere yazili bildirimde bulunulur.

2 Giin icerisinde
sonuclandirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmemesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede t

yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim  :Yiicel TEKCAN

Unvan : Niifus Miidiirii

Adres :Cumbhuriyet Caddesi N.81 Kaymakamlik Yerlesgesi
Kocaali

Tel :0(264) 8121381

Faks 10(264) 8121382

E-Posta : kocaali54@nvi.gov.tr

ilk miiracaat yerine

masi dur




